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BIBLIOGRAFIE

pentru sustinerea examenului de promovare in treapta profesionala imediat supen'ora 
referent tr.ll care prin promovare va deveni referent tr. I

1. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 republicata, cu modificarile si completarile 
ulterioare;

a. Ordinal nr. 137/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea 
unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996;

b. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de 
documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinal de zi nr. 
217/23.05.1996;

c. Normativ privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si
echipamentelor de depozitare si conservare a arhivelor aflate in administrarea 
creatorilor publici si privati de arhiva aprobat prin Ordinal de Zi pe Unitate al 
Directorului General al Arhivelor Nationale nr. 235/05.07.1996 completat cu 
Dispozitia Zilnica a Directorului General al Arhivelor Nationale nr. 
92/14.05.2009;

2. Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu 
modificarile si completarile ulterioare aprobata prin Legea nr.233/2002, cu 
modificarile si completarile ulterioare;

3. Regulamentul (DE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu 
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directive!' 
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

4. Hotararea nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii 
nr. 544/2001 privind liberal acces la informatiile de interes public cu modificarile si 
completarile ulterioare;

5. Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si 
completarile ulterioare;

6. Ordinal nr. 1562/16.07.2021 privind aprobarea Codului de etica al personalului 
Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

7. Ordinal Directorului General al Agentiei Nationale de Cadastru $i Publicitate 
Imobiliara nr. 16/2019 privind aprobarea tarifelor pentru serviciile furnizate de 
Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara si unitatile sale subordonate 
cu modificarile $i completarile ulterioare;
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TEMATICA
pentru sustinerea examenului de promovare in treapta profesionala imediat superiora 

referent tr.ll care prin promovare va deveni referent tr. I

1. Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente
2. evidenta documentelor si selectionarea documentelor;
3. Constituirea dosarelor, ordonarea, gruparea;
4. Inventarierea documentelor, pastrarea documentelor;
5. Sanctiunile prevazute de Legea nr. 544/2001.
6. Definitia petitiei, termene si conditii privind solutionarea petitiilor.
7. Tarifele privind serviciilor furnizate de Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate 

Imobiliara si unitatile sale subordonate.
8. Raspunderi ^i sanctum prevazute de Legea nr. 16/1996, a arhivelor nationale, 

republicata.
9. Principii si conditii privind legalitatea prelucrarii datelor cu caracter personal; 
lO.Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public. Sanctiuni prevazute

de Legea nr. 544/2001;
H.Categoriile informatiilor de interes public pe care orice autoritate sau institutie publica 
are obligatia comunicarii din oficiu.
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