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SERVICIUL JURIDIC RESURSE UMANE SECRETARIAT SI PETITII
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pentru sustinerea examenului de promovare a personalului contractual intr-un grad superior
prin transformarea postului

1. Legea nr. 176/2010 privind integitatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative;

2. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

a. Ordinul nr. 137/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea
unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996;

b. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de
documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.
217/23.05.1996;

c. Normativ privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si
echipamentelor de depozitare si conservare a arhivelor aflate in administrarea
creatorilor publici si privati de arhiva aprobat prin Ordinul de Zi pe Unitate al
Directorului General al Arhivelor Nationale nr. 235/05.07.1996 completat cu
Dispozitia Zilnica a Directorului General al Arhivelor Nationale nr.
92/14.05.2009;

3. Ordinul Directorului General al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliara nr.1.445/2016 privind aprobarea organigramei oficiilor de cadastru si
publicitate imobiliara, a Centrului National de Cartografie, precum si a
Regulamentelor de organizare si functionare ale acestora, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Codul de etica si integritate a personalului ANCPI, aprobat prin Ordinul Directorului
General nr. 1775/13.12.2022;

5. Hotararea nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificarile si
completarile ulterioare;

6. Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, aprobata de Legea nr. 233/2002, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

8. Ordonanta Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

9. Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

10.Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
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personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor);

11.Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

12.0rdinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice; Managementul riscurilor in cadrul ANCPI - PO-6.1

TEMATICA:

1. Categorii de persoane, care au obligatia declararii averii si a intereselor, gestionarea
declaratiilor de avere, sanctiuni.

2. Norme etice si de integritate pe care le respecta personalul din cadrul ANCPI si
institutiile subordonate.

3. Valori fundamentale la care adera personalul din cadrul ANCPI si institutiile
subordonate.

4. Organizarea si asigurarea accesului cetatenilor la informatiile de interes public,
Sanctiuni prevazute de Legea nr. 544/2001.

5. Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente - evidenta documentelor,
selectionarea documentelor, constituirea dosarelor, ordonarea, gruparea, inventarierea
documentelor.

6. Pastrarea documentelor - organizarea depozitului de arhiva - Depunerea documentelor
la Arhivele Nationale.

7. Drepturile si obligatiile angajatorului in conformitate cu Legea nr.53/2003 privind
Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

8. Drepturile si obligatiile salariatului in conformitate cu Legea nr.53/2003 privind Codul
Muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

9. Regimul petitiilor: definitie, termene, competente, solutionare .

10. Reguli speciale privind prelucrarea unor categorii de date cu caracter personal -
Legalitatea prelucrarii.

11.Regimul general al cadastrului si publicitatii imobiliare.

12. Managementul riscului - Identificarea riscurilor - Elaborarea registrului de riscuri.

13. Atributiile Serviciului Juridic Resurse Umane Secretariat si Petitii.

14. Principii aplicabile conduitei profesionale a functionarilor publici si personalului
contractual din administratia publica.
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